SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
TAN BINH — BINH DUONG
Sb: 76 /QD-THPTTB-BD Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23 thang O2nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Noi quy bzo v€ bi mt nha nwdc nam 2026
va nhirng nim tiép theo ctia trwong THPT Tan Binh — Binh Duong

HIEU TRUONG TRUONG THPT TAN BINH - BINH DUONG

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B6
trwéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va triong phé théng cé nhiéu cdap hoc;

Can cu Ludt Bao vé bi mdt nha nuéc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nudc;

Can cit Théong tw sé 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo truong
Bo Cong an ban hanh biéu mau sw dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 03 nam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tac van thu,

Can cir Ké hoach so 1279/KH-SGDDT ngay 09/02/2026 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao vé viéc thuc hién cong tdac bao vé bi mdt nha nuwoc nam 2026;

Theo dé nghi cua vién chuee phu trach cong tac bao vé bi mdat nha nuoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay “Noi quy bao vé bi mat nha nudc
nam 2026 va nhitng ndm ti€p theo cua truong THPT Téan Binh — Binh Duong”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va duoc thay thé khi c6 quyét
dinh mai.

Piéu 3. Linh dao nha truong, toan thé cé}n b0, gido vién, nhan vién va cac bd
phén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhan:

- S¢ Gido duc va Pao tao (VP);

- Nhu biéu 3;

- Niém yét (web, zalo, théng béo,...);
- Luu: VT.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

NOI QUY
Bao vé bi mat nha nwoc tai Sé Giao duc va Pao tao

(kém theo Quyét dinh sé6 76/0D-THPTTB-BD ngay23thding 02nin02¢ua
Truong THPT Tan Binh — Binh Duong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh

NOi quy nay quy dinh vé bi mat nha nuéc (BMNN) va trach nhiém cua can bo,
giao vién, nhan vién doi vdi cac thong tin, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua
Truong THPT Tan Binh — Binh Duong.

Pic¢u 2. Péi twong ap dung

Noi quy nay &p dung doi véi cén bg, gido vién, nhan vién Truong THPT Tén
Binh — Binh Duong va moi c& nhan, to6 chire khi dén lién hé, lam viéc c6 noi dung
lién quan dén BMNN cua truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Bi mat nha nuac la thong tin o noi dung quan trong do ngudi dung dau co
quan, to6 chac cd tham quyén xéac dinh, cén cu vavo quy dinh cua Luat Bao vé pl' mat
nha nudce, chua cong khai, néu bi 16, bi mat co thé gay nguy hai dén loi ich quoc gia,
dan toc.

Hinh thtc chira bi mat nha nuéc bao gom: Tai liéu, vat, dia diém, 10i n6i, hoat
dong (hoac cac dang khac).

2. Bao vé bi mat nha nudce 12 viée co quan, t6 chirc, ¢& nhan st dung luc lugng,
phuong tién, bién phap dé phong, chong xam hai bi mat nha nuac.

3. Lo bi mat nha nudc 1a trudng hop nguoi khéng cé trach nhiém biét duoc bi
mat nha nuac.

4. Mat bi mat nha nudc 1a treong hop tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc khong
con thudc sy quan ly caa coo quan, td chic, ca nhan co trach nhiém quan ly.

5. Bi mat nha nudc d6 “Tuyét mat” 13 bi mat nha nudc lién quan dén chinh trj,
quoc phong, an ninh, co yéu, doi ngoai, néu bi 19, bi mat co thé gay nguy hai dac
biét nghiém trong dén loi ich quoc gia, dan toc.

6. Bi mat nha nudc do “Téi mat” 1a bi mat nha nude lién quan dén chinh tri,
quoc phong, an ninh, co yeu, lap hién, lap phap, tu phap, doi ngoai, kinh té, tai
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nguyén va mdi trudng, khoa hoc va cdng nghé, gido duc va dao tao, van hoa, thé
thao, thdng tin va truyén théng, y té, dan sd, lao dong, xa hoi, to chuec, can b, thanh
tra, kiém tra, gidm sét, xt Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng
tham nhiing, kiém toan nha nuéc, néu bi 16, bi mat c6 thé gay nguy hai rat nghiém
trong dén loi ich quéc gia, dan toc.

7. Bi mat nha nudc do “Mat” 1a bi mat nha nudc lién quan dén chinh tri, quéc
phong, an ninh, co yéu, lap hién, lap phap, tu phap, d6i ngoai, kinh té, tai nguyén va
moi tru:ong khoa hoc va cdng ngh¢, gido duc va dao tao, vén hoa, thé thao, thdng
tin va truyen thong, y té, dan sd, lao dong, xa hoi, t6 chirc, can bo, thanh tra, kiém
tra, giam sat, xt Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, to cdo va phong, chong tham nhiing,
kiém toan nha nudc, néu bi 19, bi mat cé thé gay nguy hai nghiém trong dén loi ich
qudc gia, dan toc.

8. Vat chra bi mat nha nudc 1a vat thé bao gom: Tai liéu, vat liéu, may madc
trong d6 co6 luu gitt, chira dung bi mat nha nudc.

9. Giai mat la x6a bé @0 mat caa bi mat nha nuéc.

10. Biéu chinh d6 mat 1a viéc ting do mat, giam d6 mat da duogc xac dinh cua
bi mat nha nudc.

Piéu 4. Danh muc bi mat nha nwéc

Can cr cac quy dinh tai Bidu 7, Piéu 9 Luat Bao vé BMNN; Quyét dinh sb
809/QDb-TTg ngay 10 thang 6 nam 2020 cua Thu tudng Chinh pha ban hanh danh
muc bi mat nha nude linh vuc giao duc va dao tao.

Piéu 5. Bio vé bi mat nha nwée ddi voi cac tai lidu va vat chira bi mat nha
nwoc guri dén trweong THPT Tan Binh — Binh Dwong

Ho so, tai liéu va vat chira bi mat nha nude co do “Mat”, “T6i mat”, “Tuyét
mat” cua cac co quan, to chirc giri dén Truong THPT Tan Tac dugc quan ly, sir dung
theo Noi quy nay va cac quy dinh hién hanh vé bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 6. Cac hanh vi nghiém cam

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai léch, hu hong, mat
tai liéu, vat chia bi mat nha nudéc.

2. Thu thép, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat; sao,
chup, luu gitr, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, st dung bi mat nha nudc
de thuc hién, che giau hanh vi vi pham phéap luat, xam pham quyén va lgi ich hop
phap hoac can tré hoat dong cua co quan, t6 chirc, c& nhan.

5. Soan théo, luu gitt t,éi liéu co chwra noi dung bi mat nha nudc trén may tinh
hoac thiet bi khac da két noi hoac dang két noi véi mang Internet, mang may tinh,



mang ‘vién thdng, trur truong hop luu gilt bi mét nha nude theo quy dinh cua phap
luat ve co yeu.

6. Truyen dua bi mat nha nuéc trén phuong tién thdng tin, vién thong tréi voi
quy dinh cta phéap luat vé co yeu.

7. Chuyen muyc dich sir dyng may tinh, thiét bi khac da ding dé soan thao, luu
git, trao doi bi mat nha nudce khi chua loai bo bi mat nha nudce.

8. Str dung thiét bj co tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cuge hop‘cc’) noi dung bi mat nha nudce dudi moi hinh thire khi chua
duoc nguoi ¢6 tham quyen cho phép.

9. bang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai ching,
mang internet, mang may tinh va mang vien thong.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 7. Xac dinh bi mat nha nuwée, dd mat ciaa bi mat nha nwéc va soan
thao tai lieu bi mat nha nwéc.
1. Viéc xac dinh BMNN phai cin ct vao Diéu 4 cua Noi quy nay.

2. Hiéu truong co trach nhiém xac dinh BMNN, d6 mat, pham vi luu hanh,
duoc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop st dung vat chtza bi mat nha nudc cia co quan, to chac khéc thi phai
xac dinh @ mat twong ung. Truong hop thdng tin trong cung mot tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc thuoc danh muc bi mat nha nude c6 do mat khac nhau thi xac dinh
d6 mat cao nhat.

3. Trinh ty, thu tuc xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat cua bi mat nha nuéc.
Ngudi soan thao, tao ra théng tin thuoc danh muc bi mat nha nude phai dé xuat Hiéu
trudng xac dinh bi mat nha nudc, dd6 mat caa bi mat nha nudc, noi nhan, sé luong
ban phat hanh, duoc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh duyét, ky van ban hodc vin ban xac dinh d6 mat
cua tai liéu, vat, loi ndi, hoat dong chira bi mat nha nudc va co6 trach nhiém bao vé
bi mat nha nudc trong qué trinh soan thao, tao ra.

a) D4i voi van ban dién tir, ngudi soan thao co trach nhiém tao dau chi do mat
trén vin ban sau khi duoc ngudi ¢6 tham quyén xac dinh bi mat nha nude va do mat
cta bi mat nha nude. Vin ban dién tir khi in ra dé phat hanh phai déong dau d6 mat
theo quy dinh.

b) Trudng hop vin ban ¢6 tinh chat lap di, 1ap lai c6 cung do mat thi dé xuat,
xé4c dinh d6 mat mot lan cho loai vian ban do.

¢) Tai liéu bi mat nha nude phai thé hién dugc cac thong tin: Noi nhan, s6 luong
ban phat hanh, tén ngudi soan thao, dugc phép hoac khong duoc phép sao, chup ¢



noi nhan tai liéu. B4i v6i nhitng van ban trinh ky & mtc d6 mat c6 tai liéu kém theo
don vi soan thao phai trinh rd mac @6 mat cho tung loai tai liéu kem theo.

d) Dy théo van ban c6 noi dung bi mat nha nudc phai dugc dé xuat, xac dinh,
bao quan, str dung nhu van ban chinh thirc; duoc thu hoi, tiéu huy hoac Iuvu gitr theo
dung quy dinh.

d) Du thao van ban ¢ ndi dung bi mat nha nudc khi giri xin y kién cac ca nhan,
co quan, don vi phai duoc xac dinh mtc ¢ mat tai van ban gui xin y kién. Co quan,
t6 chuc, c& nhan khi soan thao va nhan vin ban c6 trach nhiém quan Iy va bao vé
theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nuéc.

4. Truong hop khi tiép nhan théng tin thudc danh muc bi mat nha nuéce nhung
chua duoc xac dinh 1a bi mat nha nude thi nguoi tiép nhan thdng tin co trach nhiém
bao cdo Hiéu truong va chuyén dén don vi c6 chirc ning xt 1y. Nguoi dugc giao xir
ly phai c6 van ban dé xuat Hiéu truong xac dinh bi mat nha nude, d6 mat cua bi mat
nha nudc, noi nhan, sé luong ban phat hanh, duoc phép hoic khéng dugc phép sao,
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce. Thong tin tiép nhan phai duoc bao vé trong
qué trinh tiép nhan va xu ly.

5. Cac phong phai bé tri may vi tinh khong két ndi mang internet, mang may
tinh, mang vién thong dé soan thao cac vin ban c6 ndi dung bi mat nha nudc. Trong
qué trinh xur ly cdng viéc, soan thao van ban c6 noi dung bi mat nha nudc, chi su
dung may vi tinh khéng két ndi mang internet, mang may tinh, mang vién thdng;
viéc luu gitr van ban phai dugc thuc hién ¢ cac vat riéng biét (nhu USB hoac vat co
tinh nang tuong tu). Truong hop khéng co thiét bi luu giit thi nguoi soan thao tai
liu c6 noi dung bi mat phai dat ma khoa bao vé ban mém du thao tai may tinh dé
bao vé bi mat nha nudc theo ding quy dinh.

6. Viéc soan thao, danh may cac tai liéu ¢6 noi dung bi mat nha nudc phai duoc
tién hanh & noi dam bao bi mat, an toan do bo phan truc tiép quan Iy tai liu mat quy
dinh. Truong hop dic biét, khi c6 yéu cau, van ban phai dugc soan thao trén hé thdng
trang thiét bi da qua kiém tra va du diéu kién vé dam bao an toan, bao mat.

7. Tai liéu c6 noi dung bi mat nha nude da duoc Hiéu truedng ky ban hanh, khi
lwu hanh phai dugc dong dau mac do mat theo dung quy dinh. Mau dau chi do mat,
mau vin ban xac dinh d6 mat caa bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo truong Bo Cong an ban
hanh biéu miu str dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nuéc.

Pieu 8. Tham quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc.
Thuc hién theo Diéu 11 Luat bao vé bi mat nha nudc nam 2018
Piéu 9. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu, vat chaa bi mat nha nudce la viéc chép lai hoac tao ra ban khac
theo dang ndi dung ban goc hoac ban chinh cua tai liéu. Chuyp tai liéu, vat chua bi
mat nha nudc la viéc ghi lai bang hinh anh, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.



Hinh thtc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gom sao y ban chinh,
sao luc va trich sao.

Ddi véi ban sao tai lieu bi mat nha nuéc phai dong dau “Ban sao s6” tai trang
déu dong dau “Ban sao bi mat nha nudc” & trang cubi tai lidu, trong d6 phai thé hign
s6 thir tu ban sa0, hinh thuc sao y ban chinh hodc sao luc, thuoi gian, so luong, noi
nhan, tham quyén, chi ky, ho tén ciia ngudi ¢ tham quyén va con dau cia co quan.
Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup va
phai dugc ghi vao s quan 1y sao, chup bi mat nha nuéc. Chi sao, chup dung sb ban
cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban hong.

Déi vai ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “vin ban
trich sao", trong d6 thé hién day du ndi dung trich sao, thoi gian, so lugng, noi nhan,
tham quyén cho phép sao va con dau cta co quan.

Ban sao, chup duoc thuc hién theo dung quy dinh cua phap luét co gia tri phap
Iy nhu ban chinh va phai duoc bao vé nhu ban goc.

2. Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan Iy sao, chup bi mat nha nuéc” dé
quan 1y, theo ddi. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nude khong duoc két ndi voi mang internet, mang may tinh, mang vién théng,
trir treong hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

Viéc sao, chup dién mat duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.
D4u sao, chup bi mat nha nudc; van ban ghi nhan viéc chup bi mat nha nudc; s6
quan Iy sao, chup bi mat nha nude duoc thuc hién theo Thong tu sd 24/2020/TT-
BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong
cong tac bao vé bi mat nha nudc.

3. Sau khi sao, chup xong phai kiém tra lai va hity ngay ban du thira va nhiing
ban sao, chup hong.

4. Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
phai la can b, cbng chuc, vién chac hodc nguoi lam cong tac lién quan dén bao vé
bi mat nha nudc.

Piéu 10. Pong dau tai liéu mat thugc Danh muc bi mat nha nwéc

1. Tai liéu c6 noi dung bi mat nha nuéc phai duoc dong dau chi mac do mat:
Tuyét mat, Toi mat, Mat.

2. Viéc dong dau chi mirc d6 mat vao tai liéu chira bi mat nha nudc va mau dau
cac do mat, mau dau tai liéu thu hoi va mau dau chi nguoi ¢o tén maéi dugc boc bi
quy dinh nhu sau:

a) Muyc dé dung dong céc loai du trén 1a muc mau do tuoi.

b) Vi tri dong cac con dau mat duoc thuc hién theo Mau sé 19, Thong tu sb
24/2020/TT-BCA. Trong truong hop dac biét, tai liéu, sach duoc in, xuat ban vai so
luong 16n thi phai in dau chi mirc @ mat bang muc mau doé tuoi ¢ bén ngoai tai liéu,
bia sach.



¢) Mau cac con dau mat thuc hién theo quy dinh tai Mau s6 02 Théng tu sb
24/2020/TT-BCA.

3. Can cur tinh hinh soan thao tai liéu mat thuoc Danh muc bi mat nha nudc va
sb lugng tai liéu mat dén phai nghién cau xt ly, nha treong trang bi bo dau mat theo
quy dinh tai Thong tu sd 24/2020/TT-BCA. Nhan vién vin thu chiu trach nhiém
quan 1y va dong céc loai con dau trén theo quy dinh hién hanh vé bao vé bi mat nha
nudc.

Piéu 11. Théng k&, lru giir, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc tai
truong.

1. C4c to chuy@n mdn, té vin phong, nhan vién vin thu lwu gitt bi mat nha nuéc
theo tirng loai ho so phu hop va cé bang thong ké chi tict kem theo.

2. Hang nam, t6 chuyén mdn, to vian phong, nhan vién van thu thong ké sd
lugng cac van ban bi mat nha nude da tiép nhan, ban hanh theo trinh ty thoi gian,
phan loai theo cip do mat theo miu sb 18 Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10
thang 3 nam 2020. Thoi gian thong ké tir ngay 31 thang 12 nam trude dén ngay 31
thang 12 ctia nam thong Ke.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc Iuu gitr, bao quan & phong, ta
c6 khoa an toan. Riéng doi vdi phong luu trir ho so, tai liéu, vat cd chara bi mat nha
nudc phai duogc trang bi phuong tién phong chay, no, dot nhap, lay cap.

4. T6 trudng to chuy&n mdn, to van phong co trach nhiém tiép nhan va thu hoi
toan bg tai liéu, vat chaa bi mat nha nudc do gido vién, nhan vién thugc quyén quan
ly cua minh ban giao lai truac khi nghi ché d6 hoac thuyén chuyén cong tac.

5. Viéc sira chita, thay thé cac may vi tinh ding dé danh may, luu giit thdng tin
bi mat nha nudc va cac phuong tién khac co lién quan chi dugc tién hanh trong khu
we nha trudng. To chie, ca nhan thuc hién dich vu sira chita, thay thé phai duoc yéu
cau cam két bao mat bang van ban.

May vi tinh va cac phuong tién dung dé soan thao, luu gitr théng tin bi mat nha
nudc khong dugc ban thanh Iy ma phai thuc hién tiéu huy theo quy dinh.

Piéu 12. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudce trong va ngoai nha
trrong do nhan vién van thu thuc hién. Can bo, gido vién, nhan vién lam cong tac
lién quan truc tiep dén bi mat nha nude chi van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc khi ¢ chi dao caa Hiéu truong.

2. Moi trudng hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai vao so
chuyén giao van ban mat va cé ky nhan gitra bén giao va bén nhan tai liéu.

3. Quy trinh giao tai liéu, vat cha bi mat nha nude duoc thuc hién nhu sau:

a) Trudc khi giao tai ligu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “S6 ding
k)'/~b|' mét nha nude di”. Mau “S6 dang ky bi mét nha nude di” dugc thuc hién theo
Mau so 14, Thong tu so 24/2020/TT-BCA. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do

7



“Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi ngudi c6 tham quyeén xac dinh bi mat nha
nudc dong y.

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai lam bi hoac dong goi riéng. Gidy lam
bi phai dung loai giay dai, bén, khd tham nudc, khong nhin thau qua dugc; ho dan
phai dinh, kho béc.

C) Tru’(‘)’ng hop tai liéu, vat chta bi mat nha ,nuéc thuoc d@o "Tuyét mat” phai
duoc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi so0, ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc, tén ngudi nhan, dong dau “Tuyét mat” va duoc niém phong bang dau
Cla co quan ¢ ngoai bi; tru’ong hop gui dich danh ngudai ¢6 trach nhiém giai quyét

thi dong d;lu “Chi nguoi ¢0 tén mai dugc boc bi”. Bi ngoai ghi nhu tai liéu thuong
va dong dau ky hiéu chir “A”

d) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d6 “Toi mat” va “Mat” dugc bao vé bang
mot 16p bi, ngoai bi dong diu chit “B” va chir “C” twong tng véi do mat cua tai liéu,
vat chira bi mat nha nudce bén trong.

4. Nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc

Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée duogc thuc hién nhu sau:

a) Khi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée, nhan vién van thu phai vao “So
dang ky bi mat nha nudc dén” (Mau sd 15 Thong tu s6 24/2020/TT-BCA), sau d6
trinh Hiéu truong cho y kién xa 1y dé chuyén dén céc t6 chire, ca nhan dugc phan
cdng giai quyét.

b) Péi véi nhirng tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc gui dich danh hoic ¢ dau
“Chi nguoi c6 tén méi duge boc bi”, nhan vién vian thu vao so theo ky hiéu ngoai
bi, khong dugc mé va chuyén dén ngudi ¢ tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén
phong bi di vang va trén phong bi ¢ thém dau “Hoa téc” thi chuyén dén Hiéu truong
hoic nguoi duoc lanh dao co quan, t6 chic uy quyén giai quyét;

¢) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce duoc gui dén ma khong duge
thuc hién theo ding quy dinh vé bao vé bi mat nha nudce thi chuyén dén Hiéu L truong
hoac nguoi c6 tén trén phong bi (d6i voi trufong hop gui dich danh) giai quyét, dong
thoi béo lai noi giri biét dé rat kinh nghiém va ¢ bién phap khac phuc kip thoi. Néu
phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc guri dén ¢ dau hiéu bi béc, mé bao bi
hoac tai liéu bi trdo d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai 1ap bién ban va bao cao
ngay Hiéu trudng dé c6 bién phap xu 1y kip thoi.

d) Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai doi chiéu vé sb
lugng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc. Truong
hop phét hién thiéu sb luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau
noi gui b6 sung, xt 1y trudc khi vao s6 theo ddi va ky nhan.

d) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude co6 dong dau “Tai liéu thu hdi”
giri dén nha trudng, nhan vién van thu ¢ trach nhiém giri tra noi phat hanh dung
thoi han ghi trén van ban. Khi nhan, tra phai kiém tra, dbi chiéu bao dam tai liéu, vat
chtra bi mat nha nude khéng bi thét lac.



Truong hop khong tra lai tai liéu thi tu tinh chat, hau qua cua hanh vi vi pham
gay ra s€ bi xur Iy theo quy dinh cta phép luat.

5. Moi truong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan
ly bang “S6 dang ky bi mat nha nudce di”, “S6 chuyén giao bi mat nha nudc” va “So
dang ky bi mat nha nuéc dén”; phai c6 ky nhan gitia bén giao, bén nhan. Truong hop
tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge ding ky bang co so dir liéu quan ly trén may
tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong s6 dé quan ly. May tinh
dung dé dang ky tai liéu, vat chtra bi mét nha nude khong dugc ndi mang internet,
mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phap
luat vé co yéu.

Piéu 13. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, don vi, to
chire, ngwoi Viét Nam dwgc giao thuc hién nhiém vu lién quan truec tiep den bi
mat nha nwuérc.

~ 1.Co quan, to chirc, ca nhan (duoc giao thuc hién nhiém vu lién quan tryc tiép
den bi mat nha nudce) duge de nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Thyc
hién theo quy dinh tai Bicu 15 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

2. Thu tyc, trinh tu cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc thyc hién nhu sau:

_a) Co quan, td chirc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc thuge tham
quyén quan ly cta truong phai ¢6 van ban gui nguoi c6 tham quyén quyét dinh viéc
cung cap, chuyén giao bi mat nha nude. Vin ban dé nghi phai ghi 13 tén co quan, to
chtrc, ngudi dai dién co quan, to chuc; bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén
giao; muc dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

b) Ngudi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 van ban gui
ngudi €0 tham quyeén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Vian
ban dé nghi phai ghi o ho tén; s6 Can cudc cong dan, Ho Chleu Chang minh Céng
an nhan dan hoic sé gidy chimg minh do Quan doi nhan dan cap; dia chi lién lac; vi
tri cong tac; bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich st dung va
cam két bao vé bi mat nha nuéec.

¢) Trudng hop tir chéi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, Hiéu truong
phai tra 161 bang van ban va néu r6 ly do.

4. T6 chirc, ca nhan c6 luu gitr tai liéu, vat chira bi mat nha khi cung cap théng
tin thuéc pham vi bi mat nha nudc phai dugc Hiéu truong quyét dinh.

5. T6 chirc, c& nhan chi dugc cung cip theo diing ndi dung da duoc duyét. Bén
nhan tin khong duoc lam 16 thong tin va khong duoc cung cap thong tin da nhan cho
bén tha ba. N6i dung budi lam viéc vé cung cap thong tin phai dugc thé hién chi tiét
bang bién ban dé b&o cdo vadi Hiéu truong.

Piéu 14. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nuwéc cho co quan, té chirc, ca
nhan nwéc ngoai

Can bo, gido vién, nhan vién khong duoc phép cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc cho co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.
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Piéu 15. Hi nghi, hai thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nwéc

1. Viéc té chire hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢d ndi dung bi mat nha nuée dam
bao cac yéu cau sau:

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao c6 noi dung bi mét nha nude phai dugc sy
d6ng y cua nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 cua Noi quy nay.
Thanh phan tham dy 13 dai dién co quan, t6 chic hoic ngudi duoc giao nhiém vu
lien quan dén bi mat nha nudc.

b) Cudc hop, hoi nghi, hoi thao phai duoc to chic trong phong hop kin cua
truong.

¢) Phuong tién, thiét bi sir dung trong cac hdi nghi, hoi thao, cudc hop cb noi
dung bi mat nha nudc.

Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudce phai sir dung micro
c6 day va cac phuong tién, thiét bi duoc co quan Cong an kiém tra an ninh, an toan
trudc khi lap dat. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha
nudc to chic bang hlnh thuc truyén hinh truc tuyén phai bao vé duong truyén theo
quy dinh phap luat vé co yéu.

Nguoi tham du khong duoc mang thiét bi co tinh nang thu, phat tin, ghi am,
ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢é ndi dung bi mat nha nudc do
Tuyét mat, Ti mat. DBbi vai hoi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi dung bi mat nha
nude do Mat, viéc st dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu cau coa
nguoi chu tri;

Trong trudng hop can thiét, Hiéu truong hodc ngudi cd tham quyén chu toa hoi
nghi, hoi thao, cudc hop quyét dinh viéc sir dung phuong tién, thiét bi ki thuat dé
ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu tin ttr bén ngoai.

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hoi ngay sau khi két thiic hoi
nghi, hoi thao, cugc hop.

d) Phuong an bao vé hoi nghi, hoi thao, cuéc hop c6 ndi dung bi mat nha nudéc.

Hoi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi dung bi mat nha nude do Tuyét mat, Hicu
truong quyét dinh viéc bd tri luc luong canh gac, bao vé bén ngoai; dy kién cac tinh
hudng phirc tap c6 thé xay ra anh hudong dén an ninh, an toan trong qua trinh t6 chuc
hoi nghi, hoi thao, cudc hop va phuong an giai quyét, xir Iy;

Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc t chic tir hai ngay
tré 18n phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chac hai nghi, hoi thao, cudc
hop;

Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 noi dung bi mat nha nudce phai
dung thanh phan theo yéu cau caa co quan, to chtic cha tri. Truong hop hoi nghi, hoi
thao, cudc hop ¢6 noi dung bi mat nha nude d6 Tuyét mat phai cé bién phap kiém
tra an ninh, an toan déi véi nguoi tham duy.
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2. Higu truong quyét dinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢d néi dung bi
mat nha nudc, cé trach nhiém bao dam cac yéu cau quy dinh tai khoan 1 Bicu nay.

Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cuéc hop ¢d ndi dung bi mat nha nudc co
trach nhiém bao vé va sir dung bi mat nha nudce theo quy dinh cta Luat Bao vé bi
mat nha nudc va yéu cau cua nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

Piéu 16. Mang tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chia bi mat nha nuée ra khoi noi luu trit ¢é phuc vy
cong tac trong nudc phai duoc phép cta Hiéu trudng.

2. Viéc mang tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc ra khoi noi luu trir phuc vu
cong tac, nghién ctiu khoa hoc tai nudc ngoai phai duoc Bo truong Bo Quéc phong,
Bo truong Bo Cong an, Chu tich UBND tinh hoic cap pho dugc ay quyén cho phép
va phai bao cao Truong doan cong tac.

3. Thu tuc, trinh tu viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gitr duoc thuc hién nhu sau:

a) Nguoi mang tai liéu, vat chaa bi mat nha nudc ra khoéi noi luu trit phuc vu
cong tac trong nuwdc, nudc ngoai phai co van ban xin phép nguoi 6 tham quyen quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dbiéu nay. Khi két thic nhiém vu phai bao cao Hiéu
truong ve viéc quan ly va stir dung bi mat nha nuwdce va nop lai nha truong.

b) Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu
gitr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chiac vu, don vi
cong tac; tén loai, trich yeu noi dung, 36 mat cua tai liéu, vat chaa bi mat nha nudc;
muc dich s dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nudc.

c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira, dung.
van chuyén bang phuong tién, thict bi bao dam an toan do Hiéu truéng quy dinh va
phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu git.

d) Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude khoi noi Iuu trit, néu
phat hién bi mat nha nudc bi 16, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai bdo cdo ngay véi Hiéu treong, Truong doan cong tac dé o bién phap xi
ly va khac phuc hau qua.

Piéu 17. Thoi han bao vé bi mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudce la khoang thoi gian dugc tinh tir ngay xac
dinh d6 mat cua bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam ddi véi bi mat nha nudc d6 Tuyét mat;

b) 20 nim dbi v&i bi mat nha nude do T6i mat;

¢) 10 nam dbdi véi bi mat nha nude 6 Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc vé hoat dong c6 thé ngan hon thoi han quy
dinh tai khoan 1 Biéu nay va phai xac dinh thoi han bao vé bi mat nha nudc theo
mau dau so 04, Thong tu so 24/2020/TT-BCA cua Bo Cong an.
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3. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc vé dia diém két thic khi co quan, t chirc
c6 tham quyén khong st dung dia diém d6 dé chura bi mat nha nuéc.

Piéu 18. Gia han thai han bio vé bi mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nude duoc gia han néu viéc giai mat gay nguy
hai dén loi ich quoc gia, dan toc.

2. Cham nhat 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha nude, nguoi
dung dau co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han thoi han bao
vé bi mat nha nuéc. Mai 1an gia han khong qué thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu
17 cta Noi quy nay.

3. Bi mat nha nuéc sau khi gia han phai dugc dong dau (theo mau déu so 04,
Thong tu s0 24/2020/TT-BCA), c6 van ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc gia
han.

4. Cham nhat 15 ngay ké tir hgay gia han, co quan, t6 chirc di gia han phai
théng bao bang van ban dén co quan, to chic, c& nhan cd lién quan.

5. Co quan, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan khi nhan duoc théng béo vé viéc gia
han c6 trach nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thie khac xac dinh viéc gia han
doi vai bi mat nha nudce thuge pham vi quan ly.

Piéu 19. Piéu chinh dp mat

1. Biéu chinh d6 mat 14 viéc tang d6 mat, giam do mat da duoc xac dinh cta bi
mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh d6 mat phai can ctr vao danh muyc bi mat nha nudc.

3. Tham quyén diéu chinh d6 mat: Hiéu truong quyét dinh (bang vin ban) diéu
chinh @ mat cua cac tai liéu, vat chira bi mat nha nude do nha treong ban hanh;

4. Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh do mat phai dugc dong dau theo mau so
06, Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

5. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d6 mat, cac phong, don vi c6 van
ban di diéu chinh do mat phai thdng béo bang van ban dén coc quan, t6 chuc, cé
nhan cé lién quan.

6. T6 chirc, ca nhan c6 lién quan khi nhan duoc théng béo vé viéc diéu chinh
d6 mat cd trach nhiém dong dau hoac c6 van ban, hinh thire khac xac dinh viéc diéu
chinh d mat twong tmg doi vai bi mat nha nudc thuge pham vi quan ly.

Piéu 20. Giai mat

1. Giai mat la x6a bo dé6 mat cua bi mat nha nuéec.

2. Bi mat nha nudc duoc giai toan bo hodc mot phan trong cac trudng hop sau:

a) Hét thoi han va thoi gian gia han bao vé bi mat nha nude theo quy dinh.

Doi v6i truong hop ny thi duong nhién giai mat, khng thuc hién quy trinh
giai mat, khdng phai dong dau Giai mat.
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b) Pap tng yéu cau thuc tién bao vé loi ich quéc gia, dan toc; phat trién kinh -
xa hoi; hoi nhap, hop tac quoc te.

Do véi truong hop nay thi phai tién hanh giai mat theo quy trinh dugc quy dinh
tai khoan 4, bieu 22, Luat Bao vé bi mat nha nudc.

c) Khéng con thuoc danh muc bi mat nha nudc.

Péi véi truong hop ndy thi duong nhién giai mat; co quan, t6 chtre xac dinh bi
mat nha nudc phai dong dau, cé van ban hoac hinh thire khac xac dinh viéc giai mat
va théng bao ngay bang van ban dén co quan, to6 chic, ca nhan co lién quan.

3. Tham quyén giai mat: Hiéu truong quyét dinh giai mat cac tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc nha truong ban hanh.,

4. Viéc giai mat d6i voi bi mat nha nudc trong truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Di¢u nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Sau khi tién hanh ra soét cac tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc can giai mat,
cac to chure, ca nhan dugc giao chu tri soan thao trinh Hiéu truéng quyeét dinh thanh
lap H61 dong giai mat, bao gom: Hiéu truéng lam Chu tich Hoi dong; Cac Pho Hiéu
truong, Thu ky hoi dong; dai dién té chac, cd nhan truc tiep soan thao tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc; Chu tich Cong doan va Bi thu doan thanh nién.

b) Hoi dong giai mat 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb va tu
giai the sau khi tien hanh giai mat.

c) Hoi ddng giai mat c6 trach nhiém nghién ciru, xem xét, danh gia, dé xuét
Hiéu trudng quyét dinh viéc giai mat. Trong truong hop can thict, Hoi dong giai mat
c6 thé xin y kién tham gia cta cac don vi 0 lién quan.

d) Danh muc tai liéu, vat mang bi mat nha nuée dé nghi giai mat cua Hoi dong
phai dugc thé hién bang van ban. Qua trinh giai mat phai duoc lap thanh ho so va
luu gitr tai phong, ban, don vi dé nghi giai mat.

5. HO so giai mat tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc bao gom:

a) Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong giai mat.

b) Danh muc cAc tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi giai mat.

¢) Ban thuyét minh vé viéc giai mat.

d) Bién ban hop cd chit ky cua c4c thanh vién Hoi dong.

d) Y kién tham gia ciia c4c t6 chirc, ca nhan lién quan (néu co).

e) Quyét dinh giai mat.

6. Sau khi c6 quyét dinh giai mat, nguoi phu trach cong tac van thu cé trach
nhiém dong dau giai mat theo quy dinh.

Sau 15 ngay k¢ tir khi tai ligu, vat chira bi mat nha nuée duoc giai mat, cac
phong, don vi tien hanh gidi mat co trach nhiém thong bao cho cac t6 chuc, ca nhan
da nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc biét dé thuc hién dong dau giai mat doi
véi tai lieu do minh quan ly.

13



Piéu 21. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Nguyén tac tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

a) Phai dam bao yéu cau khong dé 16, bi mat bi mat nha nuéc.

b) Qua trinh tiéu huy phai tac dong vao tai liéu, vét chua bi mat nha nudce lam
thay doi hinh dang, tinh nang, tac dung.

¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc sau khi tiéu hay khdng thé phuc héi hinh
dang, tinh nang, tac dung, noi dung.

2. Céac truong hop tiéu huy tai liéu, vat chaa bi mat nha nuéc

a) Khi khong can thiét phai luu giit va vic tiéu huy khong gay nguy hai dén loi
ich quoc gia, dan toc.

b) Néu khong tiéu hity ngay sé gay nguy hai cho lgi ich quéc gia, dan toc.

3. Tham quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc

a) Hiéu truong quyét dinh viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude da
hét gia tri Iuu gilr, st dung do nha truong quan ly.

b) Truong hop néu khong tiéu huy ngay 6 thé gay hai cho loi ich quéc gia dan
toc thi nguoi dang quan ly, sir dung tai liéu, vat chira bi mét nha nude dugc quyen
quyet dinh tiéu huy va bao cdo ngay bang van ban vé viéc tiéu huy vai Hiéu truong.

d) Nguoi co trach nhi@m in, sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc co6
trach nhiém tiéu huy tai cho ban du thura, bi hong sau khi hoan thanh viéc in, sao,
chup.

4. Trinh ty, tha tuc tiéu huy

a) Khi céc phong, don vi tryc tiép quan 1y, luu gii tai ligu, vat chira bi mat nha
nude dé nghi tiéu huy tai liéu, vat qhtra bi mat nha nudc da hét gia tri luu git, gia tri
su dung thi trinh Hi¢u truong quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai ligu, vat
chua bi mat nha nudc, bao gom:

- Pai dién 1anh dao nha truong;

- Pai dién té chuc, c& nhan truc tiép luu giit, quan ly tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc.

- Thu ky hoi dong

- Pai dién cac bo phan co lién quan.

Hoi ddng ¢ trach nhiém xem xét, ra soét, thdng ké cac tai lidu dé dé xuat Hiéu
tredng tiéu huy tai liéu, vat chaa bi mat nha nudc.

Hoi ddng tiéu huy 1am viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da sb, tu giai
thé sau khi viéc tiéu huy hoan thanh.

,b) Viéc‘tiéu huy tai liéu, vat chia bi mat nha nudc chi duoc thuc hién khi co
quyét dinh dong y bang van ban cua nguoi ¢6 tham quyén va phai dugc 1ap bién ban
cd X&c nhan caa nguoi thyuc hién tiéu huy.
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c) Toan bo qua trinh tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai duoc lap
ho so, bao gom:

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy.

- Danh muc céc tai liéu, vat chira bi mat nha nude dé nghi tidu huy.

- Ban thuyét minh vé cac tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy.

Quyét dinh cho phép tiéu huy cia ngudi ¢ tham quyén.

Bién ban tiéu huy c6 day du chir ky caa thanh vién Hoi dong.

Ho so vé viéc tidu huy tai ligu, vat chira bi mat nha nuéc phai duoc hwu gitt, bao
quan theo quy dinh caa phap luat luu trir va phap luat vé bao vé bi mat nha nuéec.

5. Trong trudng hop dac biét néu tai liéu, vat chiza bi mat nha nude khong dugc
tiéu huy ngay s& gay nguy hai nghiém trong cho lgi ich qudc gia, dan toc thi nguoi
dang quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc quyén ty tiéu huy nhung ngay
sau d6 phai bao cdo bang van ban véi Hiéu truang va Cong an Huyén. Néu viéc tu
tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khong co 1y do chinh dang thi nguoi tiéu
huy phai chiu trach nhiém truéc phap luat.

Pi¢u 22. Phan cong ngwoi thuc hién nhiém vu bio vé bi mat nha nwéc

a) Hiéu trudng phan cong nguoi thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat
nha nudc tai nha truong.

b) T6 truong to chuyén mdn, té van phong phan cong nguoi thuc hién nhiém
vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nudc tai to minh quan ly.

¢) Nguoi duoc giao thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao vé bi
mat nha nudc phai c6 pham chat dao duc tot, co tiéu chuan chinh tri, kieén thic phép
luat va chuyén mon, nghiép vu vé bao vé bi mat nha nudc, 6 trach nhiém git gin bi
mat nha nude va dugc huong ché dg, chinh sach theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 23. Ché d§ Bao cao cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. To trudng chuyén mon, van phong bao cao Hiéu truong vé cong tac bao vé
bi mat nha nudc cta don vi, gom:

a) B4o c4o nhirng vu viéc 16, mat bi mat nha nudc xay ra hoic cac hanh vi pham
phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

b) Béo céo toan dién vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc cua don vi, dinh ky
mMoi nam mot lan.,

¢) B&o céo tong két 5 nam mot 1an vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc.

2. Can bo, giao vién, nhan vién khi phat hién cac vu, viéc vi pham co lién quan
den cong tac bao vé bi mat nha nudc nha truong quan ly phai cé trach nhiém béo
cao cap coO tham quyén dé kip thoi xu ly.

3. Nhan vién van thu chiu trach nhiém gitp Hiéu truong tong hop béo céo vé
cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.
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Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 24. Trach nhiém thi hanh
1. Trach nhiém cua Hiéu trudng.

a) Chi dao viéc to chirc xay dung, ban hanh, thuc hién cac ché do, quy dinh vé
cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

b) Chi dao kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé bao vé bi mat nha
nude doi voi cac phong, ban, don vi thudc so; giai quyét khieu nai, to céo va xu ly
vi pham phap luat lién quan dén bao vé bi mat nha nudc theo tham quyen.

¢) Pho bién, trién khai Noi quy nay dén toan thé thanh vién nha truong.
2. Trach nhiém cac thanh vién kiém nhiém cong tac bao vé bi mat nha nudc
a) Gilp Hi¢u trudng don dbc, husng dan, kiém tra cac to chirc, ca nhan vé viéc

thuc hién Noi quy nay; tong hop bao céo va dé xuat Hiéu truong giai quyét nhiing
kho khan, vudng mac trong qua trinh té chuc thuc hién.

b) Chu :[rl, phol hop V&i c4c t6 chiic, ca nhan dé xuat ngudn kinh phi, dam bao
co s& vat chat dé thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

¢) To chuc thyc hién, kiém tra (dinh ky hogc dot xuat) ve cdng téc bao vé bi
mét nha nudce trong pham vi quan ly cua minh; kip thoi phét hién va khac phuc nhiing
thiéu sot, so hd vé cong tac bao vé bi mat nha nudc.

3. Trach nhiém cua tirng can bo, giao vién, nhan vién.

a) Tuén tha quy dinh cua phép luat, ngi quy bao vé bi mat nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc;

c) Str dung bi mat nha nude dung muc dich;

d) Thyc hién yéu cau va huéng dan cua don vi tryc tiép quan ly bi mat nha
5. Trach nhiém caa nguoi truc tiép quan Iy bi mat nha nudc

a) Thuc hién trach nhiém tai Khoan 4 Diéu nay;

b) D¢ xuat nguoi ¢ tham quyen quyet dinh &p dung céc bién phap dé bao vé
bi mat nha nudc do minh truc tiép quan ly;

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mét nha nudc thi
ngu:0| truc tiép quan ly bi' mat nha nuéc phai c6 bién phap xu ly va bao cdo nguoi
c6 trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chire xac dinh bi mat nha nuéc
biét dé c6 bien phap khic phuc;

d) Trudc khi théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hoac vi ly do khac ma khong
dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mét nha nuc thi phai ban giao bi mat nha nuéc
cho co quan, t6 chtc c6 tham quyén quan ly va cam két bao vé bi mat nha nudc da
quan ly.
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Piéu 25. Khen thwéng

Trong cong tac bao vé bi mat nha nude, don vi hoac ca nhan co mot trong nhirng
thanh tich sau day s€ duoc xet khen thuong theo quy dinh tai Luat Thi dua khen
thuong va cac van ban quy pham phéap luat huéng dan thi hanh:

1. Phét hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, 1am mét, chiém doat, mua
ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudéc.

2. Khac phuc moi kho khin, nguy hiém bao vé an toan bi mat nha nuéc.

3. Tim duoc tai ligu, vat thuoc bi mat nha nuéc bi mét; ngan chin hoc han ché
duoc hau qua do viéc lam 19, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy trai phép bi
mat nha nude do nguoi khac gay ra.

Piéu 26. Xir Iy vi pham

Phong ban, don vi hogc c& nhan vi pham ché do bao vé bi mat nha nudc quy
dinh tai NOi quy nay va quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc, tuy theo tinh chat, hau qua, tc hai gay ra s¢ bi xir ly ky luat, xt ly vi
pham hanh chinh hoac truy cuu trdch nhiém hinh su theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 27. Sira d6i, bé sung ndi quy

~ Trong qua trinh thyuc hién, néu cac van ban dan chiéu tai Noi quy nay sira doi,
bo sung hodc thay the bang cac van ban mai thi ap dung theo cac van ban méi. Neu
phat sinh vuéng mac de nghi cac phong, don vi phan anh veé nhan vién vén thu dé
béo cao lanh dao nha truong stra doi, b6 sung cho phu hop./.
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