SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
TAN BINH-BINH DUONG

sé: 361 ;THPTTB-BD
Vé viéc trién khai ting cuong quan

Iy hoat dong cung cap va str dung dich vu
buu chinh KT1

Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 15 thang 7 nam 2026

Kinh giri: - T6 Truong Chuyén mon;
- T6 trudong Vian phong;
- Céan b0, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong.

Can ctr Cong van sO 6863/SGDDT-VP ngay 14/7/2026 cua So Giao duc va
Dao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh v€ vige trién khai tang cuong quan ly hoat dong
cung cap va st dung dich vu buu chinh KT1 trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

Nham bao dam viéc quan 1y, str dung dich vu buu chinh KT1 dung quy dinh
cua phap luat, Hiéu trudng Truong THPT Tan Binh - Binh Duong yéu cau cac t6
chuyén mon, cac by phan va toan thé can bg, gidao vién, nhan vién thyc hién céc
noi dung sau:

1. T6 chirc quan triét

Pho bién ndi dung Cong vin s6 6863/SGDDT-VP dén toan thé can b, gido
vién, nhan vién co lién quan.

Nang cao nhan thuc vé muc dich, d6i tuong va quy dinh trong viéc st dung
di’ch vu buu chinh KT1; tuyé¢t déi khong sir dung sai muc dich hodc khong dung
doi tugng.

2. Quan ly viéc sir dung dich vu KT1

~ Chi str dung dich vu buu chinh KT1 dbi voi cac loai van ban, tai liéu thudc
doi tuong dugce phap luat quy dinh.

Thuc hién dﬁy du cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, quan 1y van ban
va luu trlr trong qua trinh giri, nhan tai lidu.

Khong loi dung dich vu KT1 dé giri tai liéu, ho so khong thudc pham vi duge
phep.

3. Trach nhiém ciaa cac by phan

Van phong nha truong

Ra soat, cap nhat danh sach can b dugc phép sir dung dich vu KT1 (néu co).

Phéi hop véi don vi cung cép dich vu buu chinh dé bao dam viéc guri, nhan
van ban ding quy dinh.



Theo ddi, tong hop cac kho khin, vudng mic trong qué trinh thuc hién; tham
muu Ban Giam hi¢u xur Iy hodc bao cdo cap trén khi can thiét.

Cic t6 chuyén mén va cac b phian

Quan triét dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién thudc don vi.

Thuc hién nghiém céc quy dinh vé bao mat thong tin, quan 1y van ban khi six
dung dich vu KTT1.

Bao céo kip thoi nhitng kho khin, vudng mac phat sinh vé Van phong dé
tong hop.

4. T6 chirc thue hién

Thong bao nay duoc trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién dé
nghiém tic thyc hién. Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 kho khan hoac phat sinh
van de€, cac b phan phan anh vé Van phong nha truong dé tong hop, bdo cdo Ban
Giam hiéu xem xét, chi dao.

pé nghi cac to chuyén mon, cac bd phan va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién nghiém tac thuc hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu kinh gui, N0 T
- Niém yét (Zalo, Web,..);
- Luu: VT.
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